	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20
(Từ 28/12/2015 đến 02/1/2016)




	THỨ/ NGÀY
	BUỔI
	NỘI DUNG
	NGƯỜI THỰC HIỆN 
	Trực Lãnh đạo

	Thứ Hai

28/12
	Cả ngày
	Nghỉ học kì I
	CB,GV,NV,HS toàn trường
	Đ/c Kim Thúy

	Thứ Ba

29/12
	S
	Học PCCT học kỳ II, GV lên lớp thu TKB cũ
	GVCN các lớp
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Nộp BC sơ kết học kỳ I
	Các bộ phận VP, 02 đ/c HP
	

	
	
	Nộp Kế hoạch bồi dưỡng+ danh sách HS thi IJSO cấp quận ( rõ số tiết, số buổi) 
	Đ/c Quý, Huyền
	

	
	
	Nộp Kế hoạch thi CBTV giỏi cấp Quận
	Đ/c Thủy, Hoàng Thúy 
	

	
	
	Nộp kế hoạch dự thi Cô giáo tài năng duyên dáng
	Đ/c Hường, Loan
	

	
	C
	Hoàn thiện vào điểm HK I
	100% GV
	

	
	
	Nộp PCCT mô hình + CLB + KH kiểm tra 15’ kỳ II cho 02 đ/c Hiệu phó
	Các đ/c TTCM
	

	Thứ Tư

30/12
	S
	8h: Duyệt kết quả học kỳ I của từng lớp
	BGH
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Tập hợp đề KTHKI của tổ, nộp đồng chí Hạnh ĐD
	Đ/c Thủy, Hường, Quý, Phương
	

	
	
	Tải đề KTHKI lên cổng TTĐT
	Đ/ c Đức
	

	
	
	Gửi đề KTHKI (file nén) về PGD (mail của Đ/c Sơn)
	Đ/c Trâm
	

	
	C
	Tiết 3,4: Họp tổ bình xét học kỳ I + Kiểm tra chéo hồ sơ (sổ điểm chính, sổ cá nhân, bài học kỳ, lịch báo giảng, đề học kỳ, sổ điện tử)
	Các tổ chuyên môn
	

	
	
	16h30: Họp PHHS khối 9
	Thành phần: BGH, GV Toán, Văn, Anh, GVCN lớp 9
	

	Thứ Năm

31/12
	S
	Nộp báo cáo sơ kết học kì I về PGD
	Đ/c Trâm- Đ/c K.Thúy PT
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Nộp kế hoạch thực hiện chuyên đề cấp trường “Hướng dẫn viết SKKN”
	Đ/c Điệp
	

	
	
	Nộp kế hoạch thực hiện chuyên đề cấp trường “Hướng dẫn sử dụng bảng điện tử”
	Đ/c Quý
	

	
	
	Nộp PPCT mô hình 6,7+ CLB 8,9( bổ sung nội dung  kiến thức, hệ thống bài tập nâng cao,bồi dưỡng HSG) + kế hoạch bài KT 15 các môn học kì 2.

Thông báo TKB HK II tới GV và HS 
	Đ/c Thủy, Hường, Quý, Phương

Đ/c Trâm, GVCN- Đ/c M.Thúy PT


	

	Thứ Sáu

1/1/2016
	S
	Nghỉ Tết Dương lịch
	
	Đ/c Minh Thúy

	
	C
	
	
	

	Thứ Bảy

2/1/2016
	S
	CLB 6,7 nghỉ học
	
	Đ/c Minh Ngọc

	
	C
	
	
	


	
	HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)

Nguyễn Thị KimThúy




